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Sprava o ¢innosti pedagogického klubu

Prioritna os

Vzdelavanie

D f =

Specificky ciel

1.2.1 Zvysit kvalitu odborného vzdeldvania
a pripravy reflektujic potreby trhu prace

3. Prijimatel’

Stredna odbornd skola drevarska a stavebna
Krasno nad Kysucou

4. Nazov projektu

9.2 W

ZvySovanie kl'i€ovych kompetencii Ziakov v
Strednej odbornej skole drevarskej a stavebnej v
Krésne nad Kysucou s ohl'adom na moderné
technolégie a potreby trhu préce.

5. Kéd projektu ITMS2014+ NFP312010AGX2

6. Nazov pedagogického klubu Administrativny §tyl v praxi

7. Détum stretnutia pedagogického klubu | 7.9.2021

8. Miesto stretnutia pedagogického klubu | 21

9. Meno koordinatora pedagogického Mgr. Gavenciakova Maria
klubu

10. Odkaz na webové sidlo zverejnenej https://sosdskrasno.edupage.org/a/esf-projekt
spravy

11. Manazérske zhrnutie:
kratka anotdcia, kli¢ové slova

Uradny pripis, oznamovac{ Zaner, charakteristika dradného pripisu, kompozicia diradného pripisu,
realizdcia dradného pripisu, tylizdcia dradného pripisu.

Na tomto stretnuti sa ¢lenovia oboznadmili ako kompoziéne a $tylisticky spravne vypisat’ dradny
pripis, aké ndleZitosti Gradny pripis obsahuje, druhy dradného pripisu, predtladené formulére

uradného pripisu a elektronické dradné pripisy.




12. Hlavné body, témy stretnutia, zhrnutie priebehu stretnutia:

DN —

ek

Uvod a prezentécia

Charakteristika dradného pripisu — oznamovacieho Zanru administrativneho jazykového
Stylu

Druhy tradného pripisu — oznamovacieho Zanru administrativneho jazykového §tylu
Stylizécia dradného pripisu — oznamovacieho Z4nru administrativneho jazykového stylu
Realizacia tradného pripisu— oznamovacieho Zanru administrativneho jazykového §tylu
Elektronické dradného pripisu

Vyznam tradného pripisu — oznamovacieho Zanru administrativneho jazykového Stylu




10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.
19.

V riadku Ndzov projektu - uvedie sa tiplny nézov projektu podl'a zmluvy NFP, nepouZiva sa
skrateny nazov projektu

V riadku Kéd projektu ITMS2014+ - uvedie sa kéd projektu podl'a zmluvy NFP

V riadku Nézov pedagogického klubu (d’alej aj ,,klub*) — uvedie sa nézov klubu

V riadku Ddtum stretnutia/zasadnutia klubu - uvedie sa aktualny ddtum stretnutia daného klubu
ucitelov, ktory je totoZny s ddtumom na prezenénej listine

V riadku Miesto stretnutia pedagogického klubu - uvedie sa miesto stretnutia daného klubu
ucitel'ov, ktory je totoZny s miestom konania na prezenéne;j listine

Vriadku Meno koordindtora pedagogického klubu — uvedie sa celé meno a priezvisko
koordinatora klubu

V riadku Odkaz na webové sidlo zverejnenej spravy — uvedie sa odkaz / link na webovi stranku,
kde je sprava zverejnend

V riadku ManaZérske zhrnutie — uvedi sa kl'i¢ové slov4 a struéné zhrnutie stretnutia klubu

V riadku Hlavné body, témy stretnutia, zhrnutie priebehu stretnutia - uvedd sa v bodoch hlavné
témy, ktoré boli predmetom stretnutia. Zaroveil sa struéne a vystiZzne popise priebeh stretnutia
klubu

Vriadku Zavery o odpori¢ania — uvedd sa zdvery aodporidania k témam, ktoré boli
predmetom stretnutia

Vriadku Vypracoval — uvedie sa celé meno a priezvisko osoby, ktord spriavu o &innosti
vypracovala

V riadku Datum — uvedie sa ddtum vypracovania spravy o &innosti

V riadku Podpis — osoba, ktord spravu o €innosti vypracovala sa vlastnoruéne podpise

V riadku Schvilil - uvedie sa celé meno a priezvisko osoby, ktora spravu schvilila (koordinator
klubu/vedici klubu uéitelov)

V riadku Ditum — uvedie sa datum schvélenia spravy o ¢innosti

V riadku Podpis — osoba, ktora spravu o ¢innosti schvélila sa vlastnoruéne podpise.




13. Zavery a odporiéania:

1. Ciel'om tradného pripisu — oznamovacieho Zanru administrativneho jazykového $tylu bola
¢o najrychlejsia a najpresnejSia tradnd komunikécia.

2. Vediet kompozicne a Stylisticky spravne vypisat’ dradny pripis, elektronicky tradny pripis,
vediet’ sa orientovat’ vo vyhladdvani a vypliiani predtlatenych formuldrov r6znych druhov
tradnych pripisov v rdmci oznamovacieho Zanru administrativneho jazykového tylu.

14. Vypracoval (meno, priezvisko) Mgr. Vlasta Kozdkova
15. Détum 7.9.2021°\
16. Podpis
17. Schvalil (meno, priezvisko) Mgr. Maria Gavenciakova
18. Datum 7.9.2021
19. Podpis F7cans N/
14
Priloha:

Prezen¢na listina zo stretnutia pedagogického klubu

Pokyny k vyplneniu Spravy o ¢innosti pedagogického klubu:

Prijimatel’ vypracuje spravu ku kazdému stretnutiu pedagogického klubu samostatne. Prilohou
spravy je prezenc¢na listina G¢astnikov stretnutia pedagogického klubu.

1.V riadku Prioritna os — Vzdeldvanie

2.V riadku Specificky ciel’ — uvedie sa v zmysle zmluvy o poskytnuti nenavratného finanéného
prispevku (d’alej len "zmluva o NFP")

3. Vriadku Prijimatel’ - uvedie sa nazov prijimatela podla zmluvy o poskytnuti nendvratného
finanéného prispevku



PREZENCNA LISTINA

Miesto konania stretnutia: Q5 {z&fm’ﬂ/ , ?ﬁ((w‘/
Datum konania stretnutia: - 7 L0& 7

Trvanie stretnutia: od...’.f..hod do....{%.hod

Zoznam Gcastnikov/¢lenov pedagogického klubu:

V&2,

ol Meno a priezvisko Podpis InStitucia
1. Ing. Grapova Renata
2. Ing. KlieStikova Michaela

3. Mgr. Gavenciakova Maria

//‘ e NG

4. Mgr. Kozdkova Vlasta

(/)

Meno prizvanych odbornikov/inych G¢astnikov, ktori nie st élenmi pedagogického klubu a podpis/y:

(@8]

Meno a priezvisko Podpis

Institlcia




Priloha spravy o ¢innosti pedagogického klubu
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Prioritnd os:

Vzdelavanie

Specificky ciel:

1.2.1 Zvysit kvalitu odborného vzdeldvania a pripravy
reflektujic potreby trhu préce

Prijimatel:

Stredna odborna 3Skola drevédrska a stavebna

Krasno nad Kysucou

Nazov projektu:

Zvysovanie klu€ovych kompetencii Ziakov v Strednej odborne;j
Skole drevarskej a stavebnej v Krasne nad Kysucou s ohfadom
na moderné technolégie a potreby trhu prace.

Kéd ITMS projektu:

NFP312010AGX2

Nazov pedagogického klubu:

Administrativny $tyl v praxi
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Sprava o ¢innosti pedagogického klubu

Prioritna os

Vzdelavanie

DO [ =

Specificky ciel

1.2.1 Zvysit kvalitu odborného vzdeldvania
a pripravy reflektujic potreby trhu price

3. Prijimatel

Strednd odborna $kola drevarska a stavebna
Krasno nad Kysucou

4. Nazov projektu

ZvySovanie kld¢ovych kompetencii Ziakov v
Strednej odbornej $kole drevarskej a stavebnej v
Kréasne nad Kysucou s ohl'adom na moderné
technolégie a potreby trhu prace.

5. Kdd projektu ITMS2014+ NFP312010AGX2

6. Nézov pedagogického klubu Administrativny $tyl v praxi

7. Détum stretnutia pedagogického klubu | 21.9.2021 ;

8. Miesto stretnutia pedagogického klubu | 21

9. Meno koordindtora pedagogického Mgr. Gavenciakova Maria
klubu

10. Odkaz na webové sidlo zverejnenej https://sosdskrasno.edupage.org/a/esf-projekt
spravy

11. Manazérske zhrnutie:
krétka anot4cia, kli¢ové slova

Pozvénka, oznamovaci Zaner, charakteristika pozvanky, kompozicia pozvanky, realizdcia pozvanky,

Stylizdcia pozvénky.

Na tomto stretnuti sa ¢lenovia obozndmili ako kompozitne a Stylisticky spravne napisat’ pozvanku,
aké naleZitosti pozvanka obsahuje, druhy pozvanok.




12. Hlavné body, témy stretnutia, zhrnutie priebehu stretnutia:

Hounkwe=

Uvod a prezenticia

Charakteristika pozvanky — oznamovacieho Zanru administrativneho jazykového Stylu
Druhy pozvéanky — oznamovacieho Zanru administrativneho jazykového $tylu
Styliz4cia pozvanky — oznamovacieho Zanru administrativneho jazykového $tylu
Realizacia pozvanky— oznamovacieho Zanru administrativneho jazykového $tylu
Vyznam pozvanky — oznamovacieho Zanru administrativneho jazykového Stylu
Vizualizacia pozvanky




13. Zavery a odporicania:

1. Cielom pozvénky — oznamovacieho Z4nru administrativneho jazykového §tylu bola ¢o
najrychlejsia a najpresnejsia iradnd komunikacia.

2. Vediet kompozi¢ne a 3tylisticky spravne napisat’ pozvanky v rdmci oznamovacieho Z4nru
administrativneho jazykového $tylu.

14. Vypracoval (meno, priezvisko) Mgr. Vlasta Kozdkova
15. Ditum 21.9.2027
16. Podpis
17. Schvilil (meno, priezvisko) Mgr. Maria Gavencdiakova
18. Datum 21.9.2021
19. Podpis e Y
V4
Priloha:

Prezencna listina zo stretnutia pedagogického klubu

Pokyny k vyplneniu Spravy o ¢innosti pedagogického klubu:

Prijimatel’ vypracuje spravu ku kaZdému stretnutiu pedagogického klubu samostatne. Prilohou
spravy je prezen¢nd listina Giéastnikov stretnutia pedago gického klubu.

1.V riadku Prioritnd os — Vzdelavanie

2. Vriadku $pecificky ciel’ — uvedie sa v zmysle zmluvy o poskytnuti nendvratného finanéného
prispevku (d’alej len "zmluva o NFP")

3. Vriadku Prijimatel’ - uvedie sa ndzov prijimatel’a podla zmluvy o poskytnuti nendvratného
finan¢ného prispevku




10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.
19.

V riadku Nazov projektu - uvedie sa Gplny ndzov projektu podl'a zmluvy NFP, nepouZiva |sa
skrateny nazov projektu

V riadku Kéd projektu ITMS2014+ - uvedie sa kéd projektu podl'a zmluvy NFP

V riadku Nazov pedagogického klubu (d’alej aj ,.klub*) — uvedie sa nazov klubu

V riadku Déatum stretnutia/zasadnutia klubu - uvedie sa aktudlny datum stretnutia daného klubu
ucitelov, ktory je totoZny s ditumom na prezencnej listine

V riadku Miesto stretnutia pedagogického klubu - uvedie sa miesto stretnutia daného klubu
ucitelov, ktory je totozny s miestom konania na prezencne;j listine

V riadku Meno koordindtora pedagogického klubu — uvedie sa celé meno a priezvisko
koordinatora klubu

V riadku Odkaz na webové sidlo zverejnenej spravy — uvedie sa odkaz / link na webovi stranku,
kde je sprava zverejnend

V riadku Manazérske zhrnutie — uvedu sa kI'i¢ové slova a struéné zhrnutie stretnutia klubu

V riadku Hlavné body, témy stretnutia, zhrnutie priebehu stretnutia - uvedu sa v bodoch hlavné
témy, ktoré boli predmetom stretnutia. Zarovei sa struéne a vystizne popiSe priebeh stretnutia
klubu

V riadku Zavery o odpordcania — uvedd sa zdvery aodporicania k témam, ktoré boli
predmetom stretnutia

V riadku Vypracoval — uvedie sa celé meno a priezvisko osoby, ktord spravu o ¢innosti
vypracovala

V riadku Datum — uvedie sa diatum vypracovania spravy o ¢innosti

V riadku Podpis — osoba, ktora spravu o ¢innosti vypracovala sa vlastnoruéne podpiSe

V riadku Schvalil - uvedie sa celé meno a priezvisko osoby, ktora spravu schvélila (koordinator
klubu/vediici klubu ucitel'ov)

V riadku Datum — uvedie sa ddtum schvélenia spravy o ¢innosti

V riadku Podpis — osoba, ktord spravu o ¢innosti schvélila sa vlastnoruéne podpise.

Priloha spravy o ¢innosti pedagogického klubu
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Prioritnda os:

Vzdelavanie

Specificky ciel:

1.2.1 Zvysit kvalitu odborného vzdeldavania a pripravy
reflektujic potreby trhu préce

Prijimatel:

Stredna odbornd Skola drevarska a stavebnd

Krasno nad Kysucou

Nazov projektu:

ZvySovanie klu¢ovych kompetencii Ziakov v Strednej odbofnej
Skole drevarskej a stavebnej v Krasne nad Kysucou s ohladom
na moderné technolégie a potreby trhu prace.

Kéd ITMS projektu:

NFP312010AGX2

Nazov pedagogického klubu:

Administrativny styl v praxi




PREZENCNA LISTINA

; [ s
Miesto konania stretnutia: \5 ﬂgﬁ{ﬁ &Q[M"/l/&-zf /PP
Datum konania stretnutia: ,f,/ ?‘02/

Zoznam ucastnikov/¢lenov pedagogického klubu:

¢l Meno a priezvisko Podpis Institdcia

1. Ing. Grapovd Renata

2. Ing. KlieStikova Michaela

3 Mgr. Gavenciakovd Maria

4, Mgr. Kozdkova Vlasta M

Meno prizvanych odbornikov/inych G&astnikov, ktori nie st ¢lenmi pedagogického klubu a podpis/y:

¢. Meno a priezvisko Podpis InStitucia







