ZALACZNIK DO ZARZADZENIA NR 16/2017/2018

PROCEDURA POSTEPOWANIA W RAZIE WYPADKU UCZNIA W SZKOLE —

STAN PRAWNY NA DZIEN 7 GRUDNIA 2017 R.

§1.
Podstawa prawna.

1.Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 31 grudnia 2002 r. w sprawie
bezpieczenstwa 1 higieny w publicznych 1 niepublicznych szkotach 1 placowkach
(Dz. U. 2003 r. Nr 6, poz. 69 z pozn. zm.)
Zgodnie z art. 365 ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. przepisy wprowadzajgce ustawe Prawo
o$wiatowe (Dz. U. z 2016 r. poz. 60 z pdzn. zm.) wyzej cytowane rozporzadzenie zachowuje
moc do dnia wejScia w zycie przepisOw wykonawczych wydanych na podstawie art. 125
ustawy Prawo o$wiatowe (Dz. U. 22016 r. poz. 59 z p6zn. zm.)
§2.

Zakres procedury i osoby odpowiedzialne
1.Procedura obejmuje 1 reguluje dziatania pracownikéw szkoly w sytuacji zaistnienia
wypadku ucznia.
2. Procedura dotyczy: dyrektora, nauczycieli, pracownikdw niepedagogicznych.
3. O kazdym wypadku zawiadamia si¢ niezwlocznie:
1) rodzicéw (opiekundw) poszkodowanego;
2) pracownika stuzby bezpieczenstwa i higieny pracy;
3) spotecznego inspektora pracy;
4) organ prowadzacy szkotg;
5) radg¢ rodzicow.
4. O wypadku $miertelnym, ci¢zkim 1 zbiorowym zawiadamia si¢ niezwlocznie prokuratora
1 kuratora o$wiaty.
5. O wypadku, do ktérego doszto w wyniku zatrucia zawiadamia si¢ panstwowego inspektora
sanitarnego.
6. Zawiadomien dokonuje dyrektor lub upowazniony przez niego pracownik szkoty.
7. Fakt powiadomienia dokumentuje si¢ wpisem w dzienniku zajeé, z podaniem daty

i godziny powiadomienia matki/ojca ucznia o wypadku.



8. Przy lekkich przypadkach (brak wyraznych obrazen, np. widoczne tyko lekkie
zaczerwienienie, zadrapanie, lekkie skaleczenie) po udzieleniu pierwszej pomocy
poszkodowanemu uczniowi powiadamiajgcy o zdarzeniu ustala z rodzicem:

1) potrzebe wezwania pogotowia;

2) potrzebe wczesniejszego przyjscia rodzica;

3) godzing odbioru dziecka ze szkoty w dniu zdarzenia.

9. Informacje o powyzszych ustaleniach powiadamiajacy zamieszcza réwniez w dzienniku
zajec.

10. W kazdym trudniejszym przypadku (widoczne obrazenia, urazy, niepokojgce objawy)
dyrektor lub upowazniona osoba wzywa pogotowie ratunkowe.

11. W przypadku stwierdzenia przez lekarza potrzeby pobytu ucznia w szpitalu nalezy
zapewni¢ uczniowi opieke w drodze do szpitala.

12. Jezeli wypadek zostal spowodowany niesprawnoscig techniczng pomieszczenia lub
urzadzen, miejsce wypadku pozostawia si¢ nienaruszone. Dyrektor zabezpiecza je do czasu
dokonania ogledzin lub wykonania szkicu przez zespot powypadkowy.

13. Jezeli wypadek zdarzyl si¢ w czasie wyj$cia, imprezy organizowanej poza terenem szkoty,
wszystkie stosowne decyzje podejmuje opiekun grupy/kierownik wycieczki i odpowiada za
nie.

14. Do czasu rozpoczgcia pracy przez zespot powypadkowy dyrektor zabezpiecza miejsce
wypadku w sposob wykluczajacy dopuszczenie osdb niepowotanych.

15. Jezeli czynno$ci zwigzanych z zabezpieczeniem miejsca wypadku nie moze dokonad

dyrektor, wykonuje je upowazniony przez dyrektora pracownik szkoty.

§3.

Postanowienia ogoélne
1. Wypadek w szkole to nagte zdarzenie powodujace uraz, wywotane przyczyng zewnetrzng,
ktore nastapito, gdy uczen pozostawat pod opieka szkoty w czasie:
a) zaje¢ dydaktycznych, wychowawczych lub opiekunczych,
b) przerw migdzylekcyjnych,
c¢) innych zaje¢ szkolnych (np. dyskoteki, imprezy).
2. Do wypadkow szkolnych zalicza si¢ rowniez nagle zdarzenie powodujace uraz, wywolane
przyczyna zewnetrzng, ktore nastgpito poza szkota, w czasie gdy uczniowie pozostawali pod
opieka szkoty (np. wyjazdy, wycieczki, zawody sportowe).

3. Nie jest wypadkiem w szkole zdarzenie:



a) pozbawione cechy nagtosci,

b) nie powodujace skutkéw w postaci urazu lub $mierci,

C) zaistniale w czasie, gdy uczen samowolnie opuscil zajecia i teren szkoty,

d) wywotane wylgcznie przez samego ucznia,

e) wywolane chorobg ucznia.

4. Caty teren szkoty w czasie, gdy odbywaja si¢ zajecia, pozostaje pod nadzorem i opieka
szkoty.

5. W czasie zaje¢ edukacyjnych pelng odpowiedzialno$¢ za zycie i zdrowie ucznia ponosi
nauczyciel prowadzacy zajecia bez wzgledu na to, czy one s3 zajeciami planowanymi, czy tez
zastgpuje on nieobecnego w tym czasie innego nauczyciela.

6. Przed rozpoczeciem zaje¢ nauczyciel ma obowiazek sprawdzié, czy sprzgt sportowy,
urzadzenia techniczne, pomoce naukowe oraz inne narzedzia wykorzystywane w czasie zajec,
a takze pomieszczenie lekcyjne nie stwarzajg zagrozenia bezpieczenstwa dla ucznia. Jezeli
stan techniczny budzi zastrzezenia, nauczyciel badz inna osoba prowadzaca zaj¢cia nie ma

prawa z nich korzystaé, a o zaistniatym zagrozeniu powiadamia dyrektora szkoty.

84,

Postepowanie w sytuacji wypadku lekkiego, nie wymagajacego interwencji lekarza

1. Udzielenie pierwszej pomocy w wypadkach jest prawnym obowiagzkiem kazdego.

2. Jej nieudzielenie, szczegdlnie w odniesieniu do odpowiedzialnej za bezpieczenstwo ucznia,
skutkuje sankcjg karng. Pracownik nie dopuszcza do zaje¢ lub przerywa je wyprowadzajac
ucznidw z miejsca zagrozenia, jezeli miejsce, w ktorym sg lub beda prowadzone zajgcia moze
stwarza¢ zagrozenie dla bezpieczenstwa uczniow.

3. Jesli nauczyciel ma w tym czasie zajecia z klasg — prosi 0 nadzor nad swoimi uczniami
nauczyciela uczacego w najblizszej sali.

4. Po stwierdzeniu zdarzenia, w wyniku ktérego uczen ma sttluczenie, powierzchowne
zadrapanie lub zranienie, nalezy odprowadzi¢ go do gabinetu pielggniarki szkolnej celem
udzielenia pierwszej pomocy. Osoba, ktora odprowadzi ucznia dopielggniarki, moze oprécz
pracownika pedagogicznego by¢ réwniez pracownik obstugi szkolnej lub inny uczen. Jezeli
stan ucznia nie pozwala na przejScie do gabinetu, nauczyciel lub inny pracownik szkoty,
wzywa pielegniarke na miejsce wypadku.

5. W razie nieobecnosci pielegniarki uczniowi pomocy udziela osoba majaca przeszkolenie

w tym zakresie.



6. Osoba udzielajgca pomocy ustala, czy uczen nie cierpi na chorobe, ktéra w potaczeniu
z urazem moze stanowi¢ zagrozenie dla zdrowia lub zycia ucznia — w takim przypadku
wzywa pogotowie ratunkowe.

7. O wypadku i jego przyczynach nauczyciel informuje dyrektora szkoty, ktory zawiadamia
rodzicow/prawnych opiekundw 1 ustala z nimi ewentualng konieczno$¢ odbioru ucznia ze
szkoty przed zakonczeniem zajec.

8. Jezeli przyczyna zdarzenia byla wadliwo$¢ lub niesprawno$¢ urzadzen szkolnych,
nauczyciel natychmiast wycofuje je z uzytkowania.

9. W przypadku zaistnienia wypadku lekkiego nie spisuje si¢ protokolu powypadkowego, ani

nie zamieszcza informacji o jego zaistnieniu w rejestrze wypadkdw.

8§5.

Postepowanie w sytuacji zaistnienia wypadku wymagajacego interwencji lekarza

1. Po stwierdzeniu, ze wypadek, ktéremu ulegl uczen, wymaga specjalistycznej pomocy,
nalezy wezwac¢ pogotowie ratunkowe.

2. Do czasu przybycia pogotowia ratunkowego pielggniarka szkolna lub osoby przeszkolone
w udzieleniu pomocy przedmedycznej podejmujg natychmiast niezbedne czynnoS$ci ratujgce
zdrowie 1 Zycie ucznia.

3. Uczniowi nie podaje si¢ zadnych lekéw bez konsultacji z rodzicami/prawnymi opiekunami.
4. Celem ustalenia okolicznosci wypadku dyrektor szkoty powoluje komisje, ktora bada
przyczyny zdarzenia.

5. Wypadek jest wpisywany do rejestru, a wnioski komisji s3 omawiane na zebraniu rady

pedagogiczne;.

§6.
Post¢powanie w sytuacji zaistnienia wypadku powodujacego ci¢zkie uszkodzenie ciala

lub ze skutkiem Smiertelnym

1. W sytuacji, kiedy nastgpito ciezkie uszkodzenie ciata, nalezy natychmiast wezwac

pogotowie ratunkowe, a do czasu jego przybycia pielegniarka szkolna lub osoby przeszkolone



w udzielaniu pomocy przedmedycznej podejmujg natychmiast niezbedne czynnosci ratujace
zdrowie 1 zycie ucznia.

2. Jezeli w wyniku wypadku nastapil zgon osoby poszkodowanej, nauczyciel lub inny
pracownik szkoty bedacy na miejscu zdarzenia zabezpiecza miejsca zdarzenia i natychmiast
wzywa dyrektora szkoty.

3. W obu przypadkach dyrektor szkoty informuje o zdarzeniu rodzicow/opiekundw
prawnych, w razie zgonu policj¢, organ prowadzacy oraz organ nadzoru pedagogicznego.

4. Do czasu przybycia policji teren wypadku pozostaje zabezpieczony tak, by byto mozliwe
pelne ustalenie okolicznos$ci 1 przyczyn zdarzenia.

5. Celem ustalenia okolicznosci wypadku dyrektor szkoty powotuje komisje, ktora bada
przyczyny zdarzenia. Z prac komisji spisywany jest protokol, ktory musi zawiera¢ wnioski
majgce zapobiec powstaniu podobnych zdarzen.

6. Wypadek jest wpisywany do rejestru, a wnioski komisji s omawiane na zebraniu rady

pedagogiczne;.

87.

Post¢powanie w razie wypadku poza zaj¢ciami edukacyjnymi i poza terenem szkoly

1. Jezeli wypadek ma miejsce w godzinach popotudniowych lub wieczornych, nauczyciel
sprawujacy opieke nad uczniem podejmuje decyzje o wezwaniu pogotowia ratunkowego.
Z kolei o zaistnialym wypadku telefonicznie powiadamia dyrektora oraz rodzicow/prawnych
opiekunéw ucznia.

2. Jezeli wypadek ma miejsce podczas wycieczki, wyjazdu poza szkote — wszystkie stosowne
decyzje podejmuje kierownik imprezy, ktory jest w pelni odpowiedzialny za bezpieczenstwo
uczestnikow. O zaistniatym wypadku telefonicznie powiadamia dyrektora oraz
rodzicow/prawnych opiekunéw ucznia

3. W sytuacjach zaistnienia wypadku powodujacego ciezkie uszkodzenie ciala lub zgon

postepuje zgodnie z § 6.

8§ 8.

Obowiazki dyrektora po otrzymaniu zgloszenia wypadku ucznia

1. Zabezpiecza (w miarg potrzeb) miejsce wypadku.



2. Powotuje zespot ds. ustalenia przyczyn wypadku.
3. Przekazuje informacje i1 zgloszenie powotanemu zespotowi ds. ustalenia przyczyn
wypadku.
4. O kazdym wypadku zawiadamia niezwlocznie: rodzicow (opiekundéw) poszkodowanego,
pracownika stuzby bezpieczenstwa i higieny pracy, spotecznego inspektora pracy, organ
prowadzacy szkote lub placowke, rade rodzicow.
5. O wypadku $miertelnym, cigzkim i zbiorowym zawiadamia niezwlocznie prokuratora
1 kuratora o$wiaty.
6. O wypadku, do ktorego doszto w wyniku zatrucia, zawiadamia niezwtocznie panstwowego
inspektora sanitarnego.
7. Zatwierdza protokét powypadkowy.
8. Omawia z pracownikami szkoly (placowki) okolicznosci i przyczyny wypadkoéw oraz
ustala $rodki niezbedne do zapobiegnigcia im.
9. Wydaje zalecenia powypadkowe.

§09.

Obowiazki nauczyciela w razie wypadku ucznia na terenie szkoly

1. Zabezpiecza (w miar¢ mozliwosci) miejsce wypadku.

2. Powiadamia natychmiast dyrektora szkoty, a pod jego nieobecno$¢ osobe kierujaca

placowka.

+ Jezeli powiadomienie bezpo$rednie dyrektora albo osoby kierujacej placowka w danej
chwili jest niemozliwe, to powiadamia pracownika stluzby BHP lub pracownika szkoty,
z ktorym ma kontakt 1 ktéry moze przekazac te informacj¢ dyrektorowi szkoty.

3. Jezeli wypadek uczniowski zdarzy si¢ podczas zaje¢ lekcyjnych w obiekcie szkolnym,
nauczyciel bedacy §wiadkiem zdarzenia zobowiazany jest doprowadzi¢ poszkodowanego do
gabinetu pielegniarki szkolnej (o ile jego stan pozwala na samodzielne poruszanie sig¢),

zawiadamiajgc nastgpnie dyrektora.

* W przypadku nieobecnosci pielggniarki szkolnej nauczyciel bedacy swiadkiem zdarzenia
doprowadza dziecko do sekretariatu szkoty, zgtaszajac wypadek dyrektorowi.

+ Jesli nauczyciel bedacy §wiadkiem zdarzenia ma zajg¢cia z klasg przed jej opuszczeniem
prosi o nadzor nad grupg nauczyciela z najblizszej sali. Ten bezzwlocznie przejmuje nad

przekazanymi uczniami kontrol¢ i ponosi za nich w tym czasie odpowiedzialno$¢.



4. Jezeli wypadek uczniowski ma miejsce w sali gimnastycznej lub w miejscu, gdzie
w poblizu nie ma innego uczacego nauczyciela, nauczyciel sprawujacy bezposrednia opieke

nad poszkodowanym (ktérego stan pozwala na samodzielne poruszanie si¢):

» wraz z poszkodowanym zabiera pozostalg czes$¢ klasy, ktorg oddaje pod opieke nauczyciela
biblioteki (wczesniej fakt ten zglaszajac wychowawcy osobiscie lub za posrednictwem
przewodniczacego klasy),

* nastepnie doprowadza poszkodowanego do gabinetu pielegniarki szkolnej, zawiadamiajac
potem dyrektora.

» w przypadku nieobecnosci pielegniarki szkolnej i nauczyciela bibliotekarza doprowadza

poszkodowanego ucznia do sekretariatu szkoty, zglaszajac wypadek dyrektorowi.

5. Jezeli wypadek uczniowski zdarzy si¢ podczas przerwy S$rddlekcyjnej w obiekcie

szkolnym, nauczyciel bedacy swiadkiem jest zobowigzany:

 doprowadzi¢ poszkodowanego (o ile jego stan pozwala na samodzielne poruszanie si¢) do
gabinetu pielegniarki, zawiadamiajac potem dyrektora.

*w przypadku nieobecnosci pielegniarki szkolnej doprowadza dziecko do sekretariatu
szkoty, zglaszajac wypadek dyrektorowi.

+ jesli nauczyciel jest nauczycielem dyzurujacym prosi o zastgpstwo podczas dyzuru
pierwszego napotkanego nauczyciela. Ten bezzwlocznie przejmuje nad przekazanymi

uczniami kontrol¢ 1 ponosi za nich w tym czasie odpowiedzialno$¢.

6. Nauczyciel, ktory sprawowat bezposrednig opieke nad uczniem w czasie jego wypadku
(Iekcja, dyzur migdzylekcyjny) zobowiazany jest niezwlocznie - najpdzniej nastgpnego dnia -
sporzadzi¢ szczegdlowy opis wypadku na obowigzujacym w szkole druku dostgpnym w
sekretariacie szkoly oraz u Spotecznego Inspektora Pracy i przekaza¢ go bezposrednio

dyrektorowi szkoty, lub w razie ich nieobecnosci, pozostawia w sekretariacie.



§ 10.

Obowiazki ucznia w sytuacji zaistnienia wypadku

1. Natychmiast powiadamia o wypadku wychowawcg, innego nauczyciela lub pracownika
szkoty.

2. Jezeli wypadek miatl miejsce w szkole, a uczen z rdéznych powodow nie zgtosit tego faktu
w dniu wypadku, jego obowigzkiem jest zgloszenie wypadku dyrektorowi w pierwszym dniu

przyjscia do szkolty po wypadku.

§ 11.

Zespol powypadkowy

1. Zespot powypadkowy powotuje Dyrektor szkoty.

2. W sktad zespotu wchodza:

a) przewodniczacy — Dyrektor szkoty,

b) dwoch cztonkow —pracownicy szkoty przeszkoleni w zakresie bhp.

3. Zespot przeprowadza postgpowanie powypadkowe 1 sporzadza dokumentacje
powypadkowa.

4. Protokét powypadkowy sporzadza si¢ w dwoch egzemplarzach, jeden dorgcza
rodzicom/opiekunom prawnym poszkodowanego wraz z pouczeniem o mozliwosci
wniesienia zastrzezen w terminie 7 dni od dorgczenia. Zastrzezenia rozpatruje organ
prowadzacy, ktory moze zleci¢ zespolowi wyjasnienie ustalen protokotu lub przeprowadzenie
okreslonych czynnosci dowodowych albo powolaé nowy zespdt, ktéory ponownie

przeprowadzi cate postepowanie powypadkowe.

§12.

Postanowienia koncowe

1. Po przybyciu do szkoly rodzice/opiekunowie prawni lub lekarz pogotowia ratunkowego
przejmuja odpowiedzialno$¢ za ucznia. Szkola udziela tym osobom wszelkiej koniecznej

pomocy.



2. O kazdym wypadku powiadamiani sg rodzice/opiekunowie. Fakt ten dokumentowany jest
wpisem w dzienniku zaj¢¢ z uwzglednieniem daty i godziny powiadomienia.
3. Szkota wyposazona jest w apteczki pierwszej pomocy przedlekarskiej wraz z apteczkami

przeno$nymi

a) za wyposazenie apteczek i sprawdzenie dat wazno$ci jej zawarto$ci odpowiedzialna jest

pielegniarka szkolna,

b) nauczyciele zobowigzani sg do zabierania apteczek przeno$nych na kazde wyjscie uczniow

poza teren szkoty.

4. Wszelkie urazy odniesione przez uczniow podczas bojek lub wzajemnych konfliktow,
w czasie gdy przebywaja na terenie szkoly lub podczas zaje¢ organizowanych przez szkote
poza jej terenem, nalezy kwalifikowa¢ jako wypadek w szkole w kategorii - pobicie,
uderzenie zamierzone. Nalezy precyzyjnie ustali¢ okolicznosci 1 przyczyny konfliktu
W procesie postepowania powypadkowego.

5. Jezeli wypadek zostal spowodowany niesprawnoscig techniczng pomieszczenia lub
urzadzen, miejsce wypadku pozostawia si¢ nienaruszone. Dyrektor zabezpiecza je do czasu
dokonania ogl¢dzin lub wykonania szkicu przez zespot powypadkowy.

6. Sktadanie zastrzezen do protokotu powypadkowego:

W ciggu 7 dni od dnia dorgczenia protokotu powypadkowego osoby, ktorym dorgczono
protokot moga ztozy¢ zastrzezenia do ustalen protokolu ( sa 0 tym informowani przy
odbieraniu protokotu).

Zastrzezenia sktada si¢ przewodniczacemu zespotu: ustnie i wtedy przewodniczacy wpisuje je
do protokotu lub na pismie.

Zastrzezenia mogg dotyczy¢ w szczegolnosci:

1) niewykorzystania wszystkich $rodkow dowodowych niezbgdnych dla ustalenia stanu
faktycznego;

2) sprzeczno$ci istotnych ustalen protokotu z zebranym materiatem dowodowym,;
Zastrzezenia rozpatruje organ prowadzacy szkote. Po rozpatrzeniu zastrzezen organ
prowadzacy szkote moze:

1) zleci¢ dotychczasowemu zespotowi wyjasnienie ustalen protokotu lub przeprowadzenie
okreslonych czynno$ci dowodowych;

2) powota¢ nowy zespot celem ponownego przeprowadzenia postgpowania powypadkowego.



7. Dokumentacja.

Dyrektor szkoty prowadzi rejestr wypadkow.

Dyrektor wskazuje prawidlowe zachowania i odstgpstwa od niniejszej procedury, informuje
o wnioskach i1 podjetych dzialaniach profilaktycznych zmierzajagcych do zapobiegania

analogicznym wypadkom.



