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Zakladna organizatna norma

Ukel normy: Zabezpecenie plnenia tloh Sukromnej Vydajnej Skolskej jedalne ako sucast’
Stukromnej spojenej Skoly EES, Solivarskej 28, Presov

OJVENEIED BN Organizacnd norma je platna pre Stikromnu spojent Skolu European

English School, Solivarksa 28, Presov

Vil B el Dokument platny pre Skolsky rok 2021/2022 k zriadeniu novej Vydajne;j

internym Skolskej jedalne pri SSS EES
normam ESS:

v .

10) V27918 T WA Norma bude trvalo ulozend na sekretariate riaditela $koly, v priestoroch

pristupnych vSetkym zamestnancom a na webovom sidle Skoly.

TN Pl Zamestnanci a rodiGia/ziaci SSS EES st povinni, po¢as prvého vyucovacieho
normou: tyzdina nového Skolského roku, oboznamit’ sa s normou.

Schvalil: Peciatka: Datum Datum ucinnosti:
schvalenia:

PhDr. Martin DuriSin, 31.08.2021 01.09.2031
PhD., riaditel’ SSS EES
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Riaditel’ Sikromne;j spojenej skoly European English School
v sulade s

§ 22, ods. 1, zakona ¢&. 596/2003 Z. z. 0 $tatnej sprave Vv $kolstve a §kolskej samosprave
a Vv sulade so zakonom ¢. 245/2008 Z. z. o vychove a vzdelavani v platnom zneni

vydava tento

Vnitorny poriadok Sikromnej vydajnej Skolskej jedalne
ako sucast’ Sukromnej spojenej Skoly EES, Solivarska 28, PreSov



Uvodné ustanovenia

Riaditel’ Stikromnej spojenej Skoly European English School, Solivarska 28, Presov - PhDr.
Martin Duriin, PhD.

vy dav a

tento Vnutorny poriadok Sukromnej vydajnej Skolskej jedalne ako sucast Sukromnej
spojenej $koly EES, Solivarska 28, Presov (d’alej len SVSJ), ktory je vypracovany v zmysle
Vyhlasky Ministerstva Skolstva a vedy SR €. 330 zo 14. augusta 2009 a 0 zariadeni Skolského
stravovania. SVSJ nema pravnu subjektivitu, je zriadena na zaklade rozhodnutia MSVVa$ SR,
Sekcie strednych §kol pod €. spisu 2021/8999:10-A2200 zo dia 20.05.2021.

l. Charakteristika vydajnej Skolskej jedalne

SVSJ je ucelové skolské zariadenie, ktoré zabezpecuje zdravi vyzivu ziakov, Studentov
a zamestnancov $kol v ¢ase ich pobytu v skole.

Uhrada za stravu Ziakov, $tudentov a zamestnancov $kol a finanéné limity na potraviny
na vyrobu jedal v zariadeni Skolského stravovania urcuje zriadovatel Skoly v sulade
s uvedenymi finanénymi padsmami schvalenymi MSVVa$S SR. SVSJ je zaradena do finanéného
pasma 3 v sulade s Organiza¢nou smernicou zriad’'ovatela ¢. 5/2021 vydana 25.08.2021.

Vyska finanéného limitu na potraviny na stravnikov sa urcuje vo vyske financného limitu na
potraviny stanovené na ziaka zdkladnej a strednej Skoly (stravnici do 15 rokov a nad 15 rokov).

1. Prevadzka vydajnej Skolskej jedalne

Prevadzka SVSJ je stanovena na kazdy pracovny den pocas $kolského vyucovania v Ease
od 11:30 hod. do 14.00 hod.

Vydaj pokrmov - jedal pre jednotlivé kategodrie je stanoveny takto:

e 0d 11:30 hod. do 12:30 hod. nepedagogicki zamestnanci, ziaci a pedagogicki zamestnanci
SSS EES (prioritne zakladna $kola), kt. v tomto ¢ase nemaju nariadenti priamu VVC
v zmysle platného rozvrhu hodin,

e od 12:30 hod. do 13:00 hod. Ziaci apedagogicki zamestnanci SSS EES (prioritne
gymnazium),

e 0d 13:00 hod. do 14:00 hod. Ziaci a pedagogicki zamestnanci SSS EES (prioritne SKD
zékladnej skoly).

Vydaj pokrmov - jedal v SVSJ sa vydava len stravnikom SSS EES.

Vydaj pokrmov - jedal pre iné fyzické osoby (cudzi dospeli stravnici) sa nebude poskytovat’
v SVSJ  zhygienickych a protiepidemiologickych opatreni a v salade odporGdaniami
ministerstva Skolstva.

Pocas vydaja pokrmov/jedal od 11:30 hod. do 14:00 hod. je prisne zakazané prinasat’ alebo
konzumovat’ vlastné jedlo v priestoroch SVSJ.



Vydaj pokrmov do obedara sa bude realizovat v SVSJ len prvy dei nepritomnosti Ziaka na
vyuovani v ¢ase od 11:30 hod. do 12.30 hod. Ostatné dni je potrebné obed ODHLASIT.

Neodhlasené, neprevzaté pokrmy — jedla budi nadavkované do hygienického jednorazového
baliaceho materialu po ukonéeni prevadzkovej doby SVSJ a budu poskytnuté na d’alsi odber —
odpredaj za symbolickt cenu — 1,00 € (slovom: jedno euro). Neprevzaté pokrmy si budi moct’
zakupit’ Ziaci resp. zamestnanci vo vydajnej $kolskej jedalni v ¢ase od 14.30 hod. — 15.00 hod.
Za evidenciu a manipulaciu neprevzatych, neodhlasenych pokrmov zodpoveda technicko-
hospodarska manazérka, ktora bude na mesacnej baze predkladat’ vedeniu Skoly sithrnnu spravu
0 naloZeni s tymto jedlom.

Suhrnna sprava bude obsahovat’:

1. zoznam ziakov, zamestnancov, ktori si pokrmy — jedla neprevzali (chronologicky)
2. datum neprevzatia jedla s pozndmkou dévodu neprevzatia jedla,

3. poznamku, ako sa s jedlom nalozilo — d’al$i odpredaj resp. likvidacia pokrmu.

4. Finan¢né vyuctovanie v termin: posledny den v prislusSnom mesiaci.

Kontrolny subjekt: PhDr. Martin Durisin, PhD., riaditel’ $koly

1. Prihlasovanie stravnikov na stravu

Stravnik SSVJ pri SSS EES sa prihlasuje na odber pokrmov — jedal resp. odhlasuje zo stravy
prostrednictvom aplikacie EduPage alebo telefonicky na sekretariate Skoly 051/771 32 63
najneskor den vopred v termine do 15.00 hod. Po tomto termine nie je mozné sa zo stravovania
odhlasit. Ziak resp. zamestnanec je povinny stravu odobrat.

Ziak ma narok na odobratie stravy v hodnote: 1. stupefi: 1,51 €, 2. stupefi: 1,60 €, gymnazium:
1,62 € len ak sa zacastni aspoil jeden vyu€ovacej hodiny v dany den.

Termin uhrady:

1. Platba za 09/xx — realizovat’ v termine do 06.09. — najneskor 3 dni vopred pred
planovanym odberom stravy,

2. Platbu za 10/xx a d’alsie, realizovat’ do 25-tého dia v mesiaci vopred — napr. za 10/xx
do 25.09.xxxx

VS — identifikator stravnika prideli systém EduPage na zaklade predlozenej zavéznej prihlasky
na stravovanie pre dany Skolsky rok.

Preplatky za stravu budu vyrovnavané v jali/auguste, po skonéeni riadneho vyucovania.
Vratky za stravu sa budl vracat’ na ucet, z ktoré¢ho bola thrada realizovana.

Na odobratie stravy je potrebné oznatit’ odber kartou ISIC v SVSJ.

IV.  Termin a sposob ihrady niakladov na stravovanie

Stravnik SSS EES uhradza poplatok za stravu vopred bezhotovostnym prevodom na tudet
stravovania podl’a pokynov uvedenych na prihlaske na stravu.

IBAN: SK86 0200 0000 0043 4106 0157



Vyska mesacnej platby: bude stanovena na zédklade Organizacnej smernice zriad'ovatela Skoly

Informécia pre prijemcu: meno, priezvisko, trieda

V. Odhlasovanie zo stravy

Stravnik SSVJ pri SSS EES sa odhlasuje zo stravy prostrednictvom aplikacie EduPage alebo
telefonicky 051/771 32 63 najneskor den vopred v termine do 15:00 hod. Po tomto termine nie
je mozné sa zo stravovania odhlasit’. Ziak resp. zamestnanec je povinny stravu odobrat’.

Ak ziak sa na vyucovani nezucastnil zroznych dévodov azo stravy nebol odhlaseny
prostrednictvom aplikéacie EduPage v termine do 15:00 hod. predchadzajiceho dna, ziak resp.
zakonny zastupca je povinny uhradit’ stravnt jednotku v celkovej hodnote v sulade s platnou
kalkulaciou na jedno jedlo, ktord mu bude vyuctovana na zaklade evidencie odobratej stravy
a kontroly elektronického dochadzkového systému na konci kazdého kalendarneho mesiaca.

Za neodobratu stravu alebo za véas neodhlasenu stravu sa finan¢na nahrada neposkytuje.

VI.  Zabezpedenie pripravy hygienicky bezpe¢nych pokrmov

Priprava pokrmov anapojov zabezpeCuje externy doddvatel stravy podla materidlno-
spotrebnych noriem a receptur Skolského stravovania r. 2018. Pri vyrobe a manipulovani
S potravinami sa nariad’uje prisne dodrziavanie zasad spravnej vyrobnej a hygienickej praxe.
Pri prechode medzi vyrobou pokrmov a distribuciou ku konecnému spotrebitelovi pouzivat
dezinfekecii rak.

VIl. Podmienky vydaja pokrmov a napojov pre Ziakov a zamestnancov

Pri vydaji pokrmov pre Ziakov a zamestnancov §kol je nevyhnutné ¢asové oddelenie stravnikov
— jednotlivych skupin, tak aby nedochadzalo ku krizovaniu bublin. Z toho dévodu sa zavadza
a bude zavazny pre vSetkych internych stravnikov harmonogram stravovania, ktory je uvedeny
v bode II. Prevadzka vydajnej Skolskej jedalne.

Pokrmy (polievka, chlieb, ovocie, napoj) mdze vydavat’ len povereny zamestnanec spolu
s ¢istym priborom. Hlavné jedlo je mozné vydavat len pri vydajnom okienku.

Po kazdej skupine je potrebné vydezinfikovat’ povrchové plochy stolov. V priestoroch jedalne
musi byt poCas obeda zabezpecené primerané vetranie. Zamestnanec pri vydaji pokrmov je
povinny pouzivat’ ochranné rasko a jednorazové rukavice. Zamestnanec bude mat k dispozicii
ochranné rtska a hygienicky ¢isty pracovny odev.

Proces vydaja pokrmov je potrebné ukoncit’ do troch hodin od ich pripravy.

VIll. Podmienky prepravy pokrmov a napojov do vydajnej Skolskej jedalne

Vydaj pokrmov anapojov do prepravnych termosov (varnic) atermoportov na prenos
do vydajnej skolskej jedalne sa bude realizovat za prisnych hygienickych poziadaviek v zmysle
spravnej vyrobnej praxe (naberanie pokrmov realizovat’ vo vyhradenom priestore kuchyne na
manipulaciu s prepravnymi nddobami).



Prepravu uskutoCiiovat’ prepravnymi vozikmi urenymi vyhradne na prevoz Sstravy.
Zabezpecovat' pravidelné sanitdcie a dezinfekcie vozikov. Zamestnanec je povinny pri
manipuldcii s pokrmami pouzivat’ ochranné rusko a jednorazové rukavice.

IX.  Prijem a vydaj individualne donesenych diétnych pokrmov

Individualne donasat’ diétne pokrmy do vydajnej Skolskej jeddlne je mozné len ziakom
a zamestnancom $koly, ktori uZ boli rozhodnutim riaditel’a prijati na stravovanie a spiiiaju
podmienky stravnika s diétou (potvrdenie od oSetrujuceho lekarka, prihlaSka na diétne
stravovanie a informativny sthlas zadkonného zastupcu).

Zakonny zastupca Ziaka resp. ziak prinesie do vydajnej Skolskej jedalne hotovy diétny pokrm
Vv jednorazovych prepravnych nddobéch alebo v umyvatel'nych uzatvorenych nadobach, ktoré
je mozné pred uskladnenim vydezinfikovat'.

Povereny zamestnanec preberie v rukaviciach prepravnil nadobu, ocisti ju dezinfekénym
prostriedkom a ulozi vo vyhradenej chladnic¢ke. Vydaj diétneho pokrmu sa d’alej zabezpecuje
beznym spoésobom s dodrziavanim hygienickych poziadaviek a zésad spravnej vyrobnej praxe.

VSsetci zamestnanci a ziaci musia reSpektovat’ a prisne dodrziavat’ zakaz vstupu nepovolanym
osobam do priestorov vydaju pokrmov — kuchynky.

X. Harmonogram upratovania a udrzby priestorov
Denné preventivne hygienické opatrenia a upratovanie v priestoroch kuchynky a jedalne

Denne vykonavat’ sanitaciu prevadzky a vstupnej chodby pre prevoz stravy. Zabezpecovat
dezinfekciu pracovnych povrchov a pracovného néradia po kazdej vykonavanej ¢innosti. Pred
prichodom na pracovisko vizudlne skontrolovat’ stav vydajne stravy a vykonat zaznam
do knihy.

Z: pomocna sila kuchyne

Po skonceni vydaja stravy dokladne poupratovat’ pracovné dosky na kuchynskej linke teplou
vodou asaponatom tak, aby tam nezostavali zvySky potravy avody, ktora poskodzuje
hygienické prostredie pouZitych materidlov kuchynskej linky.

Z: pomocna sila kuchyne

Po skonceni vydajnych prac vykonavat’ sanitaciu prevadzky a vstupnej chodby pre prevoz
stravy, vydezinfikovat’ manipulacné pracovné plochy v kuchynke, vybrat’ riad z umyvacky
a ulozit’ taniere, pribory na uréené miesto.

Z: pomocna sila kuchyne

Pozametat’ priestor jedalne, vytriet' podlahu teplou vodou so saponitom na vlhko, poutierat’
jedalenské stoly, poutierat’ stolicky, vyvetrat’, vyniest’ smeti — domovy odpad.
Z: upratovacka, ktord ma priradeny dany priestor



TyZdenné upratovanie

Dezinfikovat’ podlahu, umyvadl4, chladni¢ku, umyvacku riadu, keramické obklady, kl'uCky
na dverach WC, splachovacie rukovite, toalety a dopiiianie jednorazovych obraskov na ruky.

e spdsob: umyvanie s dezinfekénymi prostriedkami
e prostriedky: tepla voda, dezinfekéné prostriedky
e zodpovedné: upratovacky a pomocna sila kuchyne

Upratovacky su pri praci povinné pouzivat pridelené osobné ochranné prostriedky. Na
dodrziavanie osobnej hygieny ziakov a zamestnancov Skoly st zabezpecené tekuté mydla vo
vSetkych socidlnych zariadeniach a dezinfek¢né prostriedky pri vstupe do jedalne.

Skola ma vlastné vykurovanie.

Skola nemé vlastny zdroj vody, je napojena na mestsky vodovod.

Tuhy komunélny odpad sa likviduje prostrednictvom Specializovanej firmy Technické sluzby
mesta PreSov.

Biologicky odpad zo stravy likviduje dodavatel’ stravy SJ pri SMS ELBA Presov.

Prevadzkovi pracovnici udrzuju aredl Skoly a vSetky priestory pristupné Ziakom tak, aby
vyhovovali bezpe¢nostnym a hygienickym predpisom.

Prevadzkovy poriadok SVSJ bol prerokovany na pedagogickej rade diia 30. augusta 2021 a bol
jednohlasne odsuhlaseny.

V Presove 30.08.2021

PhDr. Martin Duriin, PhD.
riaditel’ Skoly



