
 
Geschäftsbereich Berufliche Schulen RBS-B 

 
Anleitung „Listenerstellung in der ASV“ 

 
Bitte bringen Sie die über die ASV generierten Teilnehmerlisten mit den Unterschriften der tatsächlich am Praxistag 
teilnehmenden Schüler*innen zum Praxistag mit. Diese werden zur korrekten Abwicklung benötigt. 
 
 
 
 
 
 

Einbinden des Berichts Importdatei_Liste_ASV.bsb     (falls diese nicht mehr vom Vorjahr vorhanden ist!) 
 
Import  
Importieren Sie den beigefügten Bericht Importdatei_Liste_ASV.bsb in Ihre ASV:  
Sie öffnen die Berichtsbibliothek-Verwaltung (u), wählen den Datenbereich Schüler (v) und klicken auf das Import-
Symbol (w). 
 

 
 
 
 
 
Freigeben  
Damit alle ASV-Benutzer einer Schule auf den importierten Bericht zugreifen können, sollte dieser für die Bibliothek 
freigegeben sein.  
 

 ß nun kann man den importierten Bericht beliebig umbenennen  
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